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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kita panjatkan ke hadirat Alloh SWT Tuhan Yang Maha Esa
karena atas rahmat dan karunia-Nya Buku Panduan Praktis Penggunaan Aplikasi Lae
Siswan ( Layanan Elektronik Sistem Kepegawaian) menu cuti elektronik ini dapat
disusun dengan baik.

Sholawat dan Salam senantiasa tercurah kepada Nabi Muhammad SAW, semoga
keberkahannya dan syafa’atnya selalu mengiringi kehidupan dari dunia sampai akhirat
kelak.

Buku Panduan Praktis Penggunaan Aplikasi Lae Siswan ( Layanan Elektronik
Sistem Kepegawaian) menu cuti elektronik dibuat sebagai pedoman bagi seluruh
pegawai dan pejabat terkait dalam menggunakan aplikasi pengajuan cuti secara
elektronik. Dengan adanya aplikasi ini diharapkan proses pengajuan, persetujuan,
hingga pencetakan surat cuti dapat dilakukan secara lebih cepat, transparan, dan
terdokumentasi dengan baik.

Melalui Buku Panduan Praktis Penggunaan Aplikasi Lae Siswan ( Layanan
Elektronik Sistem Kepegawaian) menu cuti elektronik ini, pengguna akan mendapatkan
penjelasan mengenai cara mengakses aplikasi, melakukan pengajuan cuti, memantau
status cuti, hingga mencetak surat cuti yang telah disetujui.

Kami menyadari bahwa Buku Panduan Praktis Penggunaan Aplikasi Lae Siswan (
Layanan Elektronik Sistem Kepegawaian) menu cuti elektronik ini masih memiliki
kekurangan. Oleh karena itu, saran dan masukan dari semua pihak sangat kami

harapkan demi penyempurnaan di masa yang akan datang.

Salam hormat,

Ditandatangani
secara elektronik oleh :

Muhammad Yassir Rangkuti, A.Md., S.H.

Pengembang Inovasi Aplikasi Lae Siswan
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang
Pengelolaan cuti pegawai merupakan bagian penting dalam administrasi

kepegawaian. Proses pengajuan cuti secara manual seringkali menimbulkan berbagai
kendala seperti keterlambatan proses persetujuan, kesalahan pencatatan, serta

kesulitan dalam pengarsipan dokumen.

1.2 Tujuan
Tujuan dari penyusunan buku panduan ini adalah:

v" Memberikan panduan penggunaan aplikasi pengajuan cuti.

v" Membantu pegawai memahami alur pengajuan cuti.

v" Mempermudah pejabat terkait dalam melakukan persetujuan cuti.
v

Menjelaskan fitur-fitur yang tersedia dalam aplikasi.

1.3 Ruang Lingkup
Buku panduan ini mencakup proses akses aplikasi ke Lae Siswan ( Layanan

Elektronik Sistem Kepegawaian) menu cuti elektronik, login pengguna, pengajuan cuti
oleh pegawai, persetujuan cuti oleh atasan langsung, verifikasi oleh bagian
kepegawaian, verifikasi oleh sekretaris dan proses persetujuan cuti oleh Ketua

Pengadilan Tinggi Medan serta pencetakan surat cuti.
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BAB I
GAMBARAN UMUM APLIKASI

Aplikasi Pengajuan Cuti atau yang disebut Lae Siswan (Layanan Elektronik Sistem
Kepegawaian) merupakan sistem berbasis web yang digunakan untuk mengelola proses
pengajuan cuti pegawai secara elektronik.
Fitur utama aplikasi meliputi:

a. Pengajuan cuti secara online

b. Persetujuan cuti berjenjang

c. Dashboard interaktif

d. Notifikasi status cuti

e. Keamanan data

f. Pencetakan cuti

g. Rekap dan monitoring cuti
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BAB Il
HAK AKSES PENGGUNA

3.1 Pengguna/ Pemohon Cuti
a. Mengajukan cuti

b. Melihat status cuti
c. Melihat riwayat cuti

d. Mencetak surat cuti yang telah disetujui

3.2 Atasan Langsung

a. Melihat pengajuan cuti pegawai
b. Menyetujui atau menolak pengajuan cuti

c. Memberikan catatan pada pengajuan cuti

3.3 Kepala Bagian Kepegawaian

a. Melihat pengajuan cuti pegawai
b. Menyetujui atau menolak pengajuan cuti

c. Memberikan catatan pada pengajuan cuti

3.4 Sekretaris

a. Melihat pengajuan cuti pegawai
b. Menyetujui atau menolak pengajuan cuti

c. Memberikan catatan pada pengajuan cuti

3.5 Ketua Pengadilan Tinggi Medan

a. Melihat pengajuan cuti pegawai
b. Menyetujui atau menolak pengajuan cuti

¢. Memberikan catatan pada pengajuan cuti
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BAB IV
CARA LOGIN / MASUK KE APLIKASI LAE SISWAN

a. Buka browser.

~» & NewTab X o+

c(sl

ae. 8 CutiOnline ¥ CutiOffline @ Digital Talent Schola Login - Meeting Ma.

@ ChatGPT & Sign in | Clipchamp Galeri Kegistan - Pr..  l phpmysdmin  [5] e-Register Advokat

Gmail Images J§ i &

Google

Q  search Google or type a URL

L3 e it

Selamat Datang Web Store Add shortcut

# Customize Chrome

H £ Type here to search H (o]

b. Masukkan alamat aplikasi pada address bar https://pt-medan.go.id/cuti/.

v IS SelamatDatang | DiLAESISW. X+

« C % pt-medan.go.id/cuti/

28 8 CutiOnline ¥ CutiOffline ¢ Digital Talent Schola... Login - Meeting Ma.. & ChatGPT g Sign in | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr... 44 phpmyadmin e-Register Advokat

LAE SISWAN

Selamat datang di LAE SISWAN (Layanan Elektronik Sistem Kepegawaian) Pengadilan Tinggi Medan
Sistem pelayanan administrasi pengajuan cuti dan izin secara elektronik

& Masuk ke Aplikasi

Anda akan diarahkan otomatis ke halaman login dalam 9 detik

© 2025 M.Y.R | All rights reserved

® @ 9P A " 6 o 9 i oo

L Type here to search
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c. Masukkan username dan password (Hubungi Admin Aplikasi Lae Siswan untuk

mendapatkan user dan password).

v I Selamat Datang— LAESISWAI X  + = a X
“ C % pt-medan.go.id/cuti/myr/login.php % &
EH S CutiOnline S CutiOffine ¢ Digital Talent Schola... [E] Login - MeetingMa.. @ ChatGPT g Sign in | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr..  u4 phpmyadmin [5] e-Register Advokat »

( Rincian Fitur

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa

cuti, riwayat dan cetak persetujuan cuti/izin

User
e . . NIP/NRP
Statistik Data Cuti & Izin '
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) password

Kata Sandi

156 199 173 26

Pegawai Pengajuan Disetujui Diproses Masuk Sebagai
-- Masuk Sebagai -- v

Akses aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi
bagian kepegawaian.

H L Type here to search

Pada bagian Masuk Sebagai pilih sesuai wewenang anda pada Aplikasi Lae Siswan,
berikut penjelasannya :
» Ketua/Wakil Ketua : untuk login sebagai Ketua/Wakil Ketua Pengadilan
Tinggi Medan.
Sekretaris : untuk login sebagai Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan
Kabag Kepegawaian : untuk login sebagai Kepala Bagian Perencanan dan
Kepegawaian Pengadilan Tinggi Medan
» Atasan Langsung : untuk login sebagai Atasan Langsung dari Pemohon
Cuti/lzin

» Pengguna : untuk login sebagai Pemohon cuti / Pengaju cuti

d. Klik tombol Masuk.

e. Setelah berhasil login, pengguna akan diarahkan ke halaman dashboard.
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BAB V
DASHBOARD APLIKASI

Dashboard merupakan halaman utama setelah pengguna berhasil login. Halaman ini

menampilkan informasi ringkasan seperti statistik cuti, jumlah pengajuan cuti, jumlah

cuti disetujui, serta riwayat pengajuan cuti.

) (54) WhatsApp X | & AgenPeubshan-GoogleDriv. X | @ Barcode Layanan Pengadilan T X @ Dashboard Pegawai x;: [l 4 Ask Gemini = X
& > @ 2% ptmedangoid/cuti/myr/pegawai/dashboard,php e o2 & @
88 [ MYR [ MYAPP [ Intemet [ Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [ MDTA [3J PAUD [ Background [ Mail [J Kantor [ Backsound [ Linktree » [ All Bockmarks
# Dashboard Pegawai MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., 5.H. (Klerek - Pengolah Data dan Informasi) B logoe l
T Website Resmi Mahkamah AgungRI | -|- Dasar Hukum Cuti dan Disiplin Hakim dan ASN

MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. MD,, S.H.

NIP :199002192019031007

Jabatan : Klerek - Pengolah Data dan Informasi

Pangkat/Gol : Pengatur Tingkat | (I1/d)

Unit Kerja : Pengadilan Tinggi Medan

Alamat : Medan

Sisa Cuti

Total Izin

2026:12 Hari
2025 : 2 Hari

Sisa Cuti Sakit Arsip Cuti Lama
2026 : 14 Hari Klik untuk membuka

= Menu Aksi

& Isi Formulir Cuti | D Riwayat Cuti | &iIsi Formulir lzin ~ | D Riwayat lzin ~ 1
&

|= Grafik Cuti & Izin per Bulan (2026) MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md.,, S.H.

I Cuti Izin Keluar Izin Tidak Masuk

1 - _—

H R Type here to search

Keterangan :
1. Total Cuti = Jumlah permohonan cuti yang diajukan oleh pemohon cuti
2. Sisa Cuti = Jumlah sisa cuti yang dimiliki oleh pemohon cuti
3. Total Izin = Jumlah permohonan izin yang dia jukan oleh pemohon izin
4. Sisa Izin TMK = Jumlah sisa izin tidak masuk kantor yang dimilik oleh pemohon
izin
5. Sisa Cuti Sakit = Jumlah sisa cuti sakit yang tidak dipotong remunerasi

6. Arsip Cuti Lama = Arsip cuti yang di simpan di google drive (optional)
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BAB VI
PENGAJUAN CUTI

Pemohon cuti dapat mengajukan cuti dengan mengikuti langkah-langkah sebagai
berikut :

a. Login ke aplikasi.

v IS SelamatDatang— LAESISWAI X  + = [ ] X
< C % pt-medan.go.id/cuti/myr/login.php w o
oo § CutiOnline ¥ CutiOffine ¢ Digital Talent Schola. Login - Meeting Ma... @ ChatGPT @R Sign in | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr..  y& phpmyadmin e-Register Advokat »

( Rincian Fitur

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa

cuti, riwayat dan cetak persetujuan cuti/izin,

User
e . - NIP/NRP
Statistik Data Cuti & Izin
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) Password

Kata Sandi

156 199 173 26 ]

Pegawai Pengajuan Disetujui Diproses Masuk Sebagai
-- Masuk Sebagai -- v

aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi

bagian kepegawaian.
Masuk

H AL Type here to search

b. Pilih menu Isi Formulir Cuti

2 (54 WhatsApp % | & AgenPerubahan - Google Drve X | @ Barcode Layanan Pengadiian T X @) Dashboard Pegawa x o+ & Ask Gemini = X

€ 3> € % ptmedango.id/euti/myr/pegawai/dashboard.php e m) (¥} L &

88 [3 MYR [ MYAPP [J Intemet [3 Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [ MDTA [3J PAUD [J Background [ Mail [3 Kantor [ Backsound [ Linktree » 3 All Bookmarks
——— Aama L wgaan -

Total Cuti Sisa Cuti Total Izin | | Sisa Cuti Sakit Arsip Cuti Lama
2 2026 :12 Hari Keluar : 0 — 2026 : 14 Hari Kkt merBuks
2025:2 Hari A Tidak Masuk : 0 :

= Menu Aksi
e . : - e S - < [
Isi Formulir Cuti | *D Riwayat Cuti | & Isi Formulir izin ~ | "D Riwayat lzin ~

[= Grafik Cuti & Izin per Bulan (2026) MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H

M Cuti Izin Keluar [ Izin Tidak Masuk

January February Mareh April May June duly August September October November December

© 2025 MYR | Inovasi Pengacilan Tinggi Medan Al rights reserved.

H £ Type here to search
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c. lIsidata permohonan cuti pada form pengajuan cuti

2 (54 WhatsApp % | & AgenPerubahan-Google Drive X | @ Barcode Layanan Pengadilan T X @ Ajukan Cuti x o+ ¢ Ask Gemini = X
€ > @ % pt-medango.d/euti/myr/pegawai/jukan_cutiphp ¥r m (- & @
oo [ MYR [ MYAPP [ Intemnet [ Design [ Anggaren [ Pengadaan [ Medsos [ MDTA [ PAUD [ Background [ Mail [ Kantor [ Backsound [ Linkiree » [ All Bookmarks

Ajukan Cuti MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H. (Klerek - Pengolah Data dan Informasi)

Form Pengajuan Cuti

Nama NIP Jabatan

MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H. 199002192019031007 Klerek - Pengolah Data dan Informasi
Jenis Cuti

-= Pilih Jenis Cuti -- ™
Tanggal Mulai Tanggal Selesai

mm/dd/yyyy m} mm/dd/yyyy i}
Jumlah Hari Tempat Pelaksanaan Cuti

Masukkan tempat pelaksanaan cuti

Alasan

File Pendukung

Choose File  No file chosen

H P Type here to search i @ 20°C Cerah

Keterangan :

Nama, NIP dan Jabatan sudah otomatis terisi sesuai data yang ada pada database, yang
perlu di isi hanyalah tanggal mulai cuti, tanggal selesai cuti, tempat pelaksanaan cuti,
alasan dan file pendukung jika mengajukan cuti selain cuti tahunan, sedangkan jumlah

hari akan otomatis dihitung oleh aplikasi.
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a. Setelah semua data di isi Klik tombol Ajukan dan tunggu sampai muncul

pemberitahuan berhasil

| & AgenPerubahan - Google Drive X | Barcode Layanan Pengadilan T/ X @ Ajukan Cuti x o+ 4 AskGemini | — a i
& 3 @ % pt-medango.id/cuti/myr/pegawai/ajukan_cutiphp b3 fm} ] & P
88 O MYR [ MYAPP [ intemet [ Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medses [ MDIA [ PAUD [ Background [ Mail [ Kantor [ Backsound [ Linktree » [ Al Bookmarks

Ajukan Cuti MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H. (Klerek - Pengolah Data dan Informasi)

Form Pengajuan Cuti

Nama NIP Jabatan

MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H. 199002192019031007 Klerek - Pengolah Data dan Informasi
Jenis Cuti

Cuti Tahunan v
Tanggal Mulai Tanggal Selesai

06/05/2026 o 06/08/2026 o

Jumlah Hari Tempat Pelaksanaan Cuti

2 hari kerja Tapanuli Selatan

Alasan

Urusan Keluarga‘

4

H £ Type here to search

D (55)Whatspp X | & AgenPerubahz % | Barcodelayan: X @ pt-medangoic X  €P cPanel-Tools X | @P cPanelfileMar X | P sjukancutiphy X | + 4 AskGemini | — a bed
€ & © %= ptmedango.id/cuti/myr/pegawai/p juan_cuti.php O 8 & @
== O MYR [ MYAPP [ Intemet [3J Design [ Anggarsn [ Pengadsan [J Medsos [3J MDTA [ PAUD [ Background [ Mail [ Kanter [ Backsound [ Linktree » [ All Bookmarks

v/

Berhasil!

Pengajuan cuti berhasil dikirim.
Menunggu persetujuan atasan.

Kembali ke Dashboard

£ Type here to search
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b. Untuk memastikan permohonan cuti sudah berhasil diajukan bisa dilihat pada

menu riwayat cuti

£ (55 Whatsapp X | & AgenPerubahan-C X | @ BarcodelayananPe X @ Dashboard Pegawai X P cPanel - Tools X | oP cPanel File Manager X | + 4 Ask Gemini = X

< » ¢ %3 pt-medan.go.id/cuti/myr/pegawa, d.php.

Ol s @

88 [3 MYR [ MVAPP [ Intenet [ Design [ Anggarsn [ Pengadaan [ Medses [ MDTA [ PAUD [J Background [ Mail [ Kantor [J Backsound [ Linktree » [ Al Bookmarks

————  Auamat - wisuan X

Total Cuti Sisa Cuti

Total Izin I § i Sisa Cuti Sakit Arsip Cuti Lama
Keluar : 0 x 2026: 14 Hari
A Tidak Masuk: 0 1

2026 : 12 Hari
2025: 2 Hari

3

Klik untuk membuka

= Menu Aksi

i Isi Formulir Cuti | D Riwayat Cut i Isi Formulir Izin ~ | " Riwayat Izin ~

|= Grafik Cuti & Izin per Bulan (2026) MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H.

M Cuti Izin Keluar [ Izin Tidak Masuk

January February March April May June July August September October November December

© 2025 MR | Inovasi Pengadilan Tinggi Medan Alf rights reserved.

hitpsi//pt-medan.go.id/euti/myr/pegawaifriwayat cutiphp

£ Type here to search

B (55 Whatsapp % | & AgenPerubahan-© X | @ BarcodelayananPe X @ Riwayat Cuti X &P cPanel - Tools % | &P cPanel File Manage: X | + 4 Ask Gemini = X

« » C 23 pt-medan.go.id/cuti/myr/pegawsi, yat_cuti.php

* O RIL @

[ Background [ Mail [3J Kantor [ Backsound [ Linkiree » 3 All Bookmarks

Riwayat Cuti Pegawai

A\ Penting : Kepada seluruh pengguna Layanan Elektre

88 | [ MYR [J MVAPP [ intemet [ Design [J Anggarsn [J Pengadaan [ Medsos [ MDTA [ PAUD

Tampilkan 10 v data

Cari:
‘ Atasan Kabag
No Jenis Mulai Selesai Lama Alasan Langsung Kepegawaian Sekretaris Ketua Aksi
Cuti
1 T“h' 05/06/2026 08/06/2026 2 hari  Urusan Keluarga T e e i
ahunan

Urusan sekolah (Menghadiri

Cuti Gladi Resik/ Pengambilan Toga,
2 24/04/2026 24/04/2026 1 hari disetujui disetujui
Tahunan 04/ /0% Undangan dan Kelengkapan
lainnya)
o " Sudah
Cuti o
3| 25/03/2026 27/03/2026 3 hari  Urusan Keluarga [ disctuii | [ cisctujui | Digenerate
ahunan
B cetak
Menampilkan 1 - 3 dari 3 data Sebelumnya - Berikutnya

©2025 MYR | Inovasi Pengadilan Tingoi Medan Al rights reserved.

H £ Type here to search
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BAB VII
PROSES PERSETUJUAN CUTI

Setelah Pemohon cuti berhasil mengajukan cuti pada Aplikasi Lae Siswan maka proses
selanjutnya adalah persetujan cuti. Persetujuan cuti tersebut dilakukan secara
berjenjang mulai dari Atasan Langsung = Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian
Pengadilan Tinggi Medan > Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan = Ketua/ Wakil Ketua
/ PLH Pengadilan Tinggi Medan, berikut langkah-langkah untuk verifikasi permohonan
cuti yang diajukan oleh pemohon cuti :

1. Verifikasi oleh Atasan Langsung

a. Login menggunakan akun Atasan Langsung Pemohon cuti

v IS SelamatDatang—LAESISWAI X  + - ] X
€ G % pt-medango.d/cuti/myr/login.php % &
88  CutiOnline ¥ CutiOffine ¢ Digital Talent Schola.. Login - Meeting Ma.. @ ChatGPT g Sign in | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr.. 44 phpmyadmin e-Register Advokat »

(_ Rincian Fitur

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa

cuti, riwayat dan cetak persetujuan cuti/izin.

User
Statistik Data Cuti & Izin i
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) Password

Kata Sandi
156 199 173 26
Pegawai Pengajuan Disetujui Diproses Masuk Sebagai
-- Masuk Sebagai -- v
Akses aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi
bagian kepegawaian.

ﬂ L Type here to search

b. Setelah login berhasil maka akan masuk ke halaman dashboard

B (55 WhatsApp X | & AgenPerubshan-C % | @ BarcodelaysnanPe X @ AtssanlangsungPe X @R cPanel -Tooks % | P cPanelFile Manage: X | + 4 Ask Gemini - X
€ > @ % ptmedangoid/euti/myr/atasant/dashboard php o Ax ORI &S
o [3 MYR [J MYAPP [ Internet [ Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [ MDTA [ PAUD [J Background [ Mail [3J Kantor [ Backsound [ Linkiree » [ All Bookmarks

AHYA MARFU'AH, S.E., M.M

NIP : 198811162015032003

Jabatan : Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan Teknologi Informasi
Pangkat/Gol : Penata (ili/c)

Unit Kerja : Pengadilan Tinggi Medan

Total Permohonan lzin Total Permohonan Tidak
Keluar D Masuk

Total Pegawai /
Pengguna

162

Total Permohonan Cuti

277

Detail

Daftar Permohonan Cuti Belum Diproses

Cari data cuti
‘Sampai Lama
No Nama / NIP Mulai Cuti Dengan Cuti Alasan Cuti Jenis Cuti Status Aksi
1 MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md.,,  2026-06-  2026-06-08 2 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan Pending
S.H.

R Type here to search
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c. Gulir ke bawah untuk melihat data cuti yang masuk pada table Daftar

Permohonan Cuti Belum Diproses

£ (55 WhatsApp x | & AgenPerubahan-¢ X | @ BarcodelayananPe X @ AtasanlangsungP: X P cPanel-Tools & cPanel File Manage: X 4 Ask Gemini - X
<« C % pt-medan.go.id/cuti/myr/atasan1/dashboard.php © Tr o (24 L )
88 3 MYR [ MYAPP [ Internet [ Design [ Anggarsn [ Pengadsan [ Medsos [ MDTA [ PAUD [ Background [ Mail [J Kantor [ Backsound [ Linktree » [0 All Baokmarks
D U | - e
Daftar Permohonan Cuti Belum Diproses
Lar gata cutl... -
Sampai Lama
No Nama /NIP Mulai Cuti Dengan Cuti Alasan Cuti Jenis Cuti Status  Aksi
1 MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md.,  2026-06-  2026-06-08 2 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan Pending
S.H. 05
NIP: 139002192019031007 _
2 EVAROSTIKA, AMd. 2026-05-  2026-05-29 10hari  Orang tua (ayah) Cuti Karena Alasan Pending
NIP: 199002212020122003 20 meninggal Penting _
3 EVA ROSTIKA, A.Md. 2026-06- 2026-06-05 4 hari Urusan keluarga Cuti Tahunan Pending Aksi ~
NIP: 199002212020122003 02 _
4 BELDA MIFTAULI SIMANJUNTAK, A.Md. 2026-05- 2026-05-29 1 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan Pending Aksi
NIP: 189612302019032007 29

Daftar Permohonan Izin Belum Diproses

H £ Type here to search

d. Klik pada tombol aksi kemudian pilih apakah permohonan cuti akan

disetujui/perubahan/ditangguhkan/tolak

£ (55 WhatsApp % | & AgenPerubshan-C X | @ BarcodelayananPe X @ AtasanlangsungPe X €@ cPanel-Tools X | &P cPanel File Manage: X 4 Ask Gemini = X
€ = € 2% pt-medango.id/cuti/myr/atasani/dashboard.php & T In ) = s &
88 [0 MYR [ MYAPP [ Intemet [ Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [ MDTA [ PAUD [ Background [3 Mail [3J Kanter [ Backsound [ Linktree » [ All Bookmarks

:
D U

Daftar Permohonan Cuti Belum Diproses
Car data cuti..

Lama

Sampai
No Nama/NIP Mulai Cuti Dengan Cuti Alasan Cuti Jenis Cuti Status  Aksi
1 MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., 2026-06- 2026-06-08 2 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan Pending Aksi
S.H. 05
NIP: 199002192019031007 | Setujui
7
2 EVA ROSTIKA, A.Md. 2026-05- 2026-05-29 10 hari Qrang tua (ayah) Cuti Karena Alasan Pending M Ditangguhkan
NIP: 199002212020122003 20 meninggal Penting
3 EVA ROSTIKA, A.Md. 2026-06- 2026-06-05 4 hari Urusan keluarga Cuti Tahunan Pending
NIP: 199002212020122003 02
4 BELDA MIFTAULI SIMANJUNTAK, A.Md. 2026-05- 2026-05-29 1 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan Pending
NIP: 199612302019032007 20!

Daftar Permohonan Izin Belum Diproses

H 0 Type here to search

~ | D
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e. Isikan catatan sebelum pemohon cuti menjalankan cuti

~ @ Atasan Langsung Pemohon Cut X & Kesekretariatan Online - Forma. X | & Format CutiNon Luar Negeri - X | & 5. Tersusunnya dokumen sertifi X | + = a X
« > C 25 pt-medan.go.id/cuti/myr/a 1 php# B o
B8 @ PT Medan Online

Persetujuan Cuti

Silakan isi pesan persetujuan sebelum menyetujui cuti ini.

Laporkan pekerjaan sebelum melaksanakan cuti

Kirim Persetujuan

£ Type here to search

f.  Klik kirim persetujuan dan tunggu sampai muncul notifikasi berhasil dan data

cuti yang masuk pada table Daftar Permohonan Cuti Belum Diproses sudah

~ @ Atasan Langsung Pemohon Cut X ® Kesekretariatan Online -Forma: X | & Format CutiNon Luar Negeri - X | & 5.Tersusunnya dokumen sertifi X | =+ — X
¢« > C 2  pt-medan.go. i/myr/atasani php ujui B 0

83 | @ PTMedan Online

156 ) 0
Klik Detail Detail Detail Monitoring / Cetak

Daftar Permohonan Cuti Belum Diproses

Cari data cuti...

Nama ‘ NIP | Mulai Cuti Sampai Dengan Lama Cuti Alasan Cuti ‘ Status ‘ Aksi ‘

Daftar Permohonan Izin Belum Diproses

Cari data izin...

Tanggal Jam Mulai Jam Selesai Alasan Izin Status ‘ Aksi ‘

Nama ‘ NIP

© 2025 M.Y.R | All rights reserved

(0]
o
b |

w ® @ 9

@

P Type here to search
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2.  Verifikasi oleh Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian Pengadilan Tinggi

Medan

a. Login menggunakan akun Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian

Pengadilan Tinggi Medan

v IS SelamatDatang—LAESISWAI X  + - ] X
< c 25 pt-medan.go.id/cuti/myr/login.php « ‘
B § CutiOnline ¥ CutiOffine ¢ Digital Talent Schola... Login - Meeting Ma... @ ChatGPT @& Sign in | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr..  y& phpmyadmin e-Register Advokat »

(_ Rincian Fitur

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa

cuti, riwayat dan cetak persetujuan cuti/izin.

User
Statistik Data Cuti & Izin il
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) Password

Kata Sandi
156 199 173 26
- Pengajuan Disetujui Diproses Masuk Sebagai
-- Masuk Sebagai -- v
Akses aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi
bagian kepegawaian.

H L Type here to search

b. Setelah login berhasil maka akan masuk ke halaman dashboard

v @ Verifikator2 X @ Kesekretariatan Online -Forma X | & FormatCutiNon LuarNegeri - X | & 5.Tersusunnya dokumensertifi X | + — X
<« G % pt-medango.d/cuti/myr/atasan2/dashboard.php B> @O
85 | ® PTMedan Online

Dashboard V2 - LAE SISWAN (Layanan ik Sistem Kep: It -

ANDRI PRAMONO, S.KOM, M.SI.

NIP: 198001202005011003
) / Jabatan: Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian
o . Pangkat/Gol: Pembina Tingkat | (IV/b)
E Unit Kerja: Pengadilan Tinggi Medan
¢

Total Permohonan Izin Total Permohonan

Total Pegawai / .
Total Permohonan Cuti =
Pengguna 201 Keluar m Tidak Masuk

156 0 1]

Detail Detail

Daftar Permohonan Cuti Belum Diproses

Cari data cuti...

H £ Type here to search

c. Gulir ke bawah untuk melihat data cuti yang masuk pada table Daftar
Permohonan Cuti Belum Diproses
d. Karena proses persetujuan, perubahan, penangguhan, dan penolakan cuti
pada akun Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan sama dengan proses
persetujuan, perubahan, penangguhan, dan penolakan cuti pada akun
14 | Panduan Praktis Aplikasi Lae Siswan
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Atasan Langsung maka tatacara proses persetujuan, perubahan,
penangguhan, dan penolakan cuti cukup mengikuti langkah-langkah seperti

pada akun Atasan langsung.

3.  Verifikasi oleh Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan

a. Login menggunakan akun Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan

v ¥ Selamat Datang—LAESISWAI X  + = fa] X
€« C % pt-medango.id/cuti/myr/login.php % &
88 8 CutiOniine I CutiOffine ¢ Digital Talent Schola.. Login - MeetingMa.. @ ChatGPT B Signin | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr.. 44 phpmyadmin e-Register Advokat »

{ Rincian Fitur

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa

cuti, riwayat dan cetak persetujuan cuti/izin

User
Statistik Data Cuti & Izin NIP/NRP
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) Password
Kata Sandi
199 173 26
P Disetujs Do Masuk Sebagai
-- Masuk Sebagai -- o

Akses aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi
bagian kepegawaian.

H R Type here to search

b. Setelah login berhasil maka akan masuk ke halaman dashboard

v @ Verifikator 3 x ® Kesekretariatan Online-Form=' X | & Format CutiNen Luar Negeri- X | & 5. Tersusunnya dokumensertifi X | + — X
& = C % pt-medango.id/cuti/myr/atasan php B oo % )

oo ® PT Medan Online

Dashboard V3 - LAE SISWAN (Layanan ik Sistem Kep. i -

BRAM FAHML, S.T., S.H., M.H.
NIP: 188101222006041002

Jabatan: Sekretaris

Pangkat/Gol: Pembina Tingkat | (IV/b)
Unit Kerja: Pengadilan Tinggi Medan

Total Pegawai / Total Permichonan Gutl Total Permohonan Izin Total Permohonan
I:esr;ggu na 201 z'eluar E Tidak Masuk

Daftar Permohonan Cuti Belum Proses

H £ Type here to search

c. Gulir ke bawah untuk melihat data cuti yang masuk pada table Daftar
Permohonan Cuti Belum Diproses
d. Karena proses persetujuan, perubahan, penangguhan, dan penolakan cuti
pada akun Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan sama dengan proses
15 | Panduan Praktis Aplikasi Lae Siswan
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persetujuan, perubahan, penangguhan, dan penolakan cuti pada akun
Atasan Langsung maka tatacara proses persetujuan, perubahan,
penangguhan, dan penolakan cuti cukup mengikuti langkah-langkah seperti

pada akun Atasan langsung.

4. Verifikasi Final Ketua/ Wakil Ketua / PLH Ketua Pengadilan Tinggi Medan
a. Login menggunakan akun Ketua/ Wakil Ketua/ PLH Pengadilan Tinggi Medan

v I8 SelamatDatang — LAESISWAI X + = fa ] X
€« [¢] 25 pt-medan.go.id/cuti/myr/login.php g ‘
28 8§ CutiOnline ¥ CutiOffine ¢ Digital Talent Schola.. Login - Meeting Ma.. @ ChatGPT @R Sign in | Clipchamp Galeri Kegiatan - Pr.. 44 phpmyadmin e-Register Advokat »

(_ Rincian Fitur

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa

cuti, riwayat dan cetak persetujuan cuti/izin

User
Statistik Data Cuti & Izin il
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) Password

Kata Sandi
156 199 173
Pegawai Pengajuan Disetujui Masuk Sebagai

-- Masuk Sebagai -- v

Akses aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi

bagian kepegawaian.
Masuk

H L Type here to search

b. Setelah login berhasil maka akan masuk ke halaman dashboard

@ (55 Whasshpe % | & AgenPerbshan-C X | @ BarcodelaananPe X @ DashboardVerfit X ©P cPanel-Toals X | @ cPanelFleManage: X | + 4 Ask Gemini = %
<« G % pt-medango.id/cuti/myr/atasar php mx O @B &L &
03 MR [3 MYAPP [ Intemet [ Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [ MDA [ PAUD [ Background [ Mail [ Kantor [ Backsound [ Linkiree » | [J Al Bookmarks

A

Dr. H. SISWANDRIYONO, S.H., M.Hum.
NIP : 195906021985121001

Jabatan : Ketua Pengadilan Tinggi Medan
Pangkat/Gol : Pembina Utama (IV/e)

Unit Kerja : Pengadilan Tinggi Medan

Total Pegawai / Total Permohonan Cuti Total Permohonan Izin Total Permohonan Tidak Monitoring
Pengguna 277 v Keluar Masuk o Cuti
162 0 (1]

Detail

Daftar Permohonan Cuti Belum Proses

2 EKA KARYA PINEM, 5.Kom. 2026-04-01  2026-04-02 2 hari Sakit CutiTahunan  Pending
NIP: 197605182006041003 _
3 LUHUT BAKO, S.H. 2026-05-04  2026-05-04 1 hari Urusan Keluarga  CutiTahunan  Pending

NIP: 196702221993031003 _
H £ Type here to search i | & 29°C Ceran s

c. Gulir ke bawah untuk melihat data cuti yang masuk pada table Daftar

Permohonan Cuti Belum Diproses
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B (55 Whatshpp % | & AgenPerubshan-C X | @ BarcodelayenanPe X @ Dashboard Verifikai X P cPanel-Tools X | &P cPanel File Manege: X | + 4 Ask Gemini = i

« C % pt-medan.goid/cuti/myr/atasand/dashboard.php# e w o@ &L $
[J MYR [ MYARP [ Intenet [ Design [3 Anggarsn [ Pengadsan [ Medsos [ MDA [J PAUD [ Background [ Mail [J Kantor [ Backsound [ Linktree » [ All Bookmarks
d V4 - LAE (Layanan El ik Sistem Kep

3 LUHUT BAKO, S.H. 2026-05-04  2026-05-04 1 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan  Pending
NIP: 196702221393031003

4 EKA KARYA PINEM, S.Kom. 2026-05-11  2026-05-13 3 hari Urusan Keluarga Cuti Tahunan  Pending
NIP: 197605182006041003

5 EVA LESTARI SIANTURI, S.H., M.H. 2026-05-29  2026-05-29 1 hari Urusan keluarga Cuti Tahunan  Pending Aksi
NIP: 197608092006042003

6  MUHAMMAD YASSIR RANGKUT, A. Md., S.H. 2026-06-05  2026-06-08 2 hari Urusan Keluarga  Cuti Tahunan  Pending
NIP: 199002192019031007

Daftar Permohonan Izin Keluar Kantor Yang Belum Diproses

Cari data permohonan izin keluar kantor...

No Nama NIP Tanggal Alasan Izin Status Aksi

B3 Tidak ada permohonan izin keluar kantor yang menunggu persetujuan

H £ Type here to search =4 @ 29°C Ceran

d. Karena proses persetujuan, perubahan, penangguhan, dan penolakan cuti
pada akun Sekretaris Pengadilan Tinggi Medan sama dengan proses
persetujuan, perubahan, penangguhan, dan penolakan cuti pada akun
Atasan Langsung maka tatacara proses persetujuan, perubahan,
penangguhan, dan penolakan cuti cukup mengikuti langkah-langkah seperti

pada akun Atasan langsung.
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BAB VIl
PENCETAKAN SURAT CUTI

Permohonan cuti yang diajukan oleh pemohon cuti bisa di download setelah
permohonan cuti sudah di approve oleh Ketua Pengadilan Tinggi Medan, untuk
mendowload permohonan cuti yang sudah disetujui maka pemohon cuti harus login

terlebih dahulu ke akun pemohon cuti dengan langkah-langkah sebagai berikut :

a. Login ke aplikasi.

@ (55) WhatsApp X | & AgenPerubahan-C X | @ BarcodelayananPe X ¥ SelamatDatang— X @ cPanel - Tools X | @P cPanel File Manager X | + 4 Ask Gemini - X
¢« > @ 2% ptmedangoid/cuti/myr/login.php % O O & &
83 | [O MR [3J MAPP [ Intemet [J Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [J MDTA [J PAUD [ Background [ Mail [J Kantor [ Backsound [ Linktree » | [ AllBookmarks

Tampilan TV Informasi

ST
(_ Rincian Fitur ) Dikelola oleh Kepegawaian

Login

Silahkan masuk untuk pengajuan cuti/izin, melihat sisa cuti, riwayat
dan cetak persetujuan cuti/izin.

User
o . - Rangkud
Statistik Data Cuti & Izin
LAE SISWAN (Layanan Eletkronik Sistem Kepegawaian) Password

162 277 254 23

Pegawai Pengajuan Disetujui Diproses

Masuk Sebagai

Pengguna ~

Akses aplikasi hanya diberikan kepada pegawai. Untuk pembuatan akun silakan menghubungi bagian kepegawaian.

=

© 2025 MYR | Inovasi Pengadilan Tinggi Medan Al rights reserved.

H P Type here to search

b. Buka menu Riwayat Cuti.

D (55) WhatsApp % | & AgenPerubahan-C % | @ BarcodelayananPe X @ Dashboard Pegawsi X € cPanel-Tooks X | &P cPanel File Manage: X | + 4 Ask Gemini - %

« C % pt-medan.go.id/cuti/myr/pegawai dphp & OB & §

-1 [ MYR [ MYAPP [ Intenet [ Design [ Anggarsn [ Pengadaan [ Medsos [J MDTA [ PAUD [ Background [ Mail [ Kanter [ Backsound [ Linktree » [ All Bookmarks
———  A@mar < weuan -

Sisa Cuti

Total B i A Sisa Cuti Sakit Arsip Cuti Lama

Keluar : 0 i 2026.: 14 Hari Kiik untuk membuka
A Tidak Masuk - 0

2026 : 12 Hari
2025 : 2 Hari

= Menu Aksi

Isi Formulir Cuti "D Riwayat Cuti | ililsi Formulirizin ~ D Riwayat Izin ~

I= Grafik Cuti & Izin per Bulan (2026) MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H.

Cuti Izin Keluar [ 1zin Tidak Masuk

1 o — Thes!

January February March April May June July August September October November December

©2025 M YR Inowvasi Pengadiian Tinggi Medan All rights reserved.

. cutiphp

hitpsy/pt-med s
H £ Type here to search
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D (55 Whatshop X | & AgenPerubahan-C X | @ BarcodelayananPe X @ Riwayat Cuti X P cPanel-Tools % | &P cPanel FileManage: X | + 4 Ask Gemini - 8 X

& 5 @ % ptmedango.id/cuti/myr/pegawai/riwayat_cutiphp OB & @

8 3 MYR [ MYAPP [ Internet [ Design [ Anggarsn [ Pengadsan [ Medsos [ MDTA [ PAUD [ Background [ Mail [J Kantor [ Backsound [ Linktree » [0 All Baokmarks

Riwayat Cuti Pegawai

A\ Penting : Kepada seluruh pengguna Layanan Elektronik !

Tampilkan 10 v data Cari:
A 4 4 Atasan Kabag " 8
No  Jenis Mulai Selesai Lama  Alasan Lang; i i Ketua Aksi
Cuti © Generate
1 05/06/2026 08/06/2026 2 hari  Urusan Keluarga [ disetujui | h &
Tahunan

Urusan sekolah (Menghadiri

Cuti . Gladi Resik/ Pengambilan Toga,
2 24/04/2026  24/04/2026 1 h: disetujui
Tahunan A k) an Undangan dan Kelengkapan =D
lainnya)
Cuti
2 | h' 25/03/2026 27/03/2026 3 hari  Urusan Keluarga [ disctujui ]
fahunan

Menampilkan 1 - 3 dari 3 data

© 2005 MR | Inovasi Pengadilan Tinggi Medan Al rights reserved.

H £ Type here to search

c. Pilih tanggal cuti sesuai pengajuan cuti terakhir yang telah disetujui dan klik
Generate dan tunggu sampai proses generate selesai. Setelah proses generate

selesai kemudian klik tombol cetak.

£ (55 WhatsApp % | & AgenPerubahan-€ X | @ BarcodelayananPe X @ Riwayat Cuti X eP cPanel - Tools X | @P cPanel File Manage: X | + 4 AskGemini = — x
€ 5 € % pt-medango.id/cuti/myr/pegaviai/riwayat_cutiphp g In ] (] AR
89 O MR [ MYAPP [ Intenet [J Design [J Anggaren [ Pengadean [ Medsos [ MDTA [J PAUD [ Background [ Meil [J Kantor [ Backsound [ Linkiree » | [3 All Bookmarks

Generate Surat?

Surat akan dibuat dan disimpan permanen

£ Type here to search
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d. Surat cuti akan muncul dalam format PDF dan siap dicetak.
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LAMPIRAN I
SURAT EDARAN SEKRETARIS MAHKAMAH AGUNG RI
NOMOR: 13 TAHUN 2019
Medan, 28 Mei 2026
Kepada Yth:
Ketua Pengadilan Tinggi Medan
i
Medan
FORMULIR PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI
Nomor : 296/KPT.W2 UKPS 312026
1. DATA PEGAWAI
Nama [MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A Md.. 5 H. [P [199002152019031007
Jabatan |Klerek - Pengolah Data dan Informasi |Pangkat / Gol |Pengatur Tingkat 1 11id)
Unit Kerja |Pengaditan Tinggi Medan [ Masa Kerja [7 Tahun
I JENIS CUTI YANG DIAMBIL
1. Culi Tahunan ‘ 7 ‘2 Culi Besar ‘ B
3. Cull Sakit [ - 4. cuti Metanirkan [ -
5_Gull Karena Alasan Penting [ - [6_cuti di Luar Tanggungan Hegara | -
[m-ALasaN cuTt |
|Urusan Keluarga |
[ LamaNva cuTi |
[setama [2 (aua) nari tanggal 05 Juni 2026 [s.d o Juni 2026 |
V. CATATAN CUTI
1. GUTI TAHUNAN PARAF PETUGAS 2. CUTI BESAR -
Tahun sisa Keterangan (Sudah di Parar oleh Petugas pada) 3. CUTI SAKIT -
2025 Zhan Sisa cuti setelah diambil adalah 12 han 02 June 2026
ka2 4. GUTI MELAHIRKAN -
2026 12 hari ,;
5. CUTI KARENA ALASAN PENTING -
6. CUTI DI LUAR TANGGUNGAN NEGARA -
VI, ALAMAT SELAMA MENJALANKAN CUTI
Tapanui Selatan TELP - 051360694726
Hormat saya,

H P Type here to search
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‘ ‘keria I -

4 CUTIMELAHIRKAN -

|
2026 |12 hari | |

5. CUTI KARENA ALASAN PENTING -

6. CUTI DI LUAR TANGGUNGAN NEGARA -

VI.ALAMAT SELAMA MENJALANKAN CUTI
Tapanuli Selatan TELF - 081360694726

Hormat saya,

!

MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A, Md., S.H.
NIP. 1990219201903 1007

VIl PERTIMBANGAN ATASAN LANGSUNG
DISETUJUI ¥/ PERUBAHAN DITANGGUHKAN TIDAK DISETUJUI

Tidak sai oatatan

(A MARFU AH, S.E., M.M
NIP. 19881116201503200:

Vill, PERTIMBANGAN PEJABAT YANG cumt
DISETUJUI ¥ [ PERUBAHAN DITANGGUHKAN TIDAK DISETUJU!
Catatan Ketua Pengadilan Tinggi Medan Ketua Rengadilan Tinggi Medan

Permohanan cutl disetujui, Iaporian pekerjaan kepada atasan langsung sebelum melaksanakan outi. Terimakasin.

Dr. H. SIWWANDRIYONO, S.H., M.Hum.
NIP. 195806021986121001

Tembusen

TR ek agurg =1 Jakars

£ 55 WOHAIRAAD YA S RANGRUTL A M. S 5t Pargsian Tgs Vasan
o

& Cetak

[ xBaul
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LAMPIRAN B
BURAT EDARAN SEKRETARIS MAHFKAMAH AGUMG RI
HOMCR 13 TAHUN 2095

Kadan, 20 Mei 2024

Kepada ¥ih:

Ketua Pengadiian Tinggl Medan
ol

Medan

FORMULIR PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI
Momar ; 2BKPTWE VKPS 32030

L DATA PEGAWAI

Noma MLUHAMBMAD YAESIF RANGEUTI, A, Md., B.H HIF 199002 182019031007
Jenaton Kiewek - Penigolah Data dan informasd Pangkat | Gol Pengats Tingkat 1 (1ikd)
Linit Kena Pengadilan Tingg =dan Maza Kers 7 Tahun

IL JENIS CUTI YANG DHAMBIL

1. Cul Tahunan o 2. Cuill Besar

3. Cutl Sakit

™

Cutl Metahdrkan

&. Cutl Karena Alasan Pemling

=

Cutll of Lugr Tanpoungan Megara

I ALAZAN CUTI

Urnusan Keluana

. LAMAMYA CUTI

Selama I: { dua} haal taniggal Il.'l: Juril 020 |5 d |EE‘ Jumi 2020

W. CATATAN CUT]

1. CLUTI TAHUMAN i“ PARAF PETUGAS 2. CUTI BEBAR -
Tahun Siza Halerangan |Siustah di Paraf oizh Patugas | 3. CUTI BAKIT -
Fi 1% 2 has Sma cuil ssbalz i Wu"‘q

mambd adalsh 12 0F June 20

kara 4. CUTI MELAHIRMAN -
020 12 hari =

h 5. CLTI KAREMA ALASAN PEMTING -
0. CUTH DI LUAR TANGGUNGAMN NEGARA -

Vi ALAMAT SELAMA MENJALANKAN CUTI

Tapanull Satatan |TELP 081300834 728

W/

MUHAMMAD YAEEIR RANGHUTI, A. Md. 8. H.
HIF. 1950021 823015031 007

Vil. PERTIMBANGAMN ATASAN LANGEUNG

DESETLAILA o PERLIBAHAMN I OITANGGEUHKAN I TICWAK THEETLUILL

Tiokak acla calofon

A MARFU AH, B.E.,
HIF. 15851110204 303200

Vill. FERTIMEANGAN FEJABAT YANG BERWENANG MEMBERIFAM CUT]

DESETLRALA « PERLIBAHAN I DITANGEUHRAN I TIOAK MEETLUIUI

Caintan Ketua Pengadilan Tinggl Medan:
Permaohonan oull dissbyus, (aporan peseriaan kepaca piasan gy
ssbeium meassannian oul. Terimakasih

Hetua gengaditan Tinggl Msdan

Dr. H. SISWANDRIYOND, 3. H., M.Hum.

Tembusan:
| Sekaetars Mankamsh Agung Rl & Jakart
LHAMMAD YAEHIR RANGHLT], A Md., 8.H, pada Fengacian Tingg! Mecan
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BAB IX
NOTIFIKASI SISTEM

Sistem memberikan notifikasi terkait status pengajuan cuti seperti pengajuan berhasil,

disetujui, atau ditolak. Notifikasi dapat muncul pada aplikasi atau melalui layanan pesan

Telegram.
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a9 3 MYR [ MYAPP [ Intemet [J Design [ Anggaran [ Pengadaan [ Medsos [J MDTA [ PAUD [J Background [ Mail [3J Kantor [ Backsound [ Linktree » [ All Bookmarks
= Q_ Search 5 L-‘?ESISWAN Q;: 5
vaipen 0!
: LU AU UG U1 JUININER IVIAINIR, 9.1, V..
Add your birthday! = x B S Periode: 2026-05-11 s.d 2026-05-13
Let your contacts know when you're celebrating A Alasan: Kepentingan pertemuan keluarga

- Mohon segera melakukan verifikasi.

LAE SISWAN 10:57

B Surat Cuti Digenerate Nama: M...

mm INFO WEBINAR, WORKSH... - 1053

Rahayu: @ 11 SEGERAHA.. (ZED) Wt Notifikasi LAE SISWAN
Komunitas Belajar Everpro - 10:47 Pengajuan cuti baru dari MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A.
$ ®: Ruang Ngobrol # Everpro ... Md.(, S.H.
Harits T: Oh iya media library ... % Periode: 2026-06-05 s.d 2026-06-08
Alasan: Urusan Keluarga
—=[= RUPLKPP 0934
F\ | WW: WW joined the group vi.. ELED Mohon segera melakukan verifikasi.
I Notifikasi LAE SISWAN
INFO SEMINAR NASIONAL @+ 0822
Dewi: *TES HAPPY TOEFLT... (Z13 Pengajuan cuti baru dari EVA ROSTIKA, A.Md..
Periode: 2026-05-20 s.d 2026-05-29
Webinar Nasional « Fri Alasan: Orang tua (ayah) meninggal
Wm ==
= Photo [[+.5¢] )
Mohon segera melakukan verifikasi.
Eﬁ KMP Konstruksi Club - KMP ... 4 ¢ Notifikasi LAE SISWAN
KMP Training Institute: B .. €D
Pengajuan cuti baru dari EVA ROSTIKA, A.Md..
Admin IT Tue Periode: 2026-06-02 s.d 2026-06-05
x: Pagi, apakah tte berpadu lag... @)
@ Message
Pelaporan Elektronik Peradilan... Tue
P Type here to search
D (55)Whats: X | & AgenPerit X | @ Barcodelsy X | @ RiwayatCu: X | @ FormulirPe: X | €@ cPanel-Tor X | P cPanelfile’ X @ LAESISWA! X  + 4 AskGemini | — a 5
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= Q_ Search 5 LJ?E SISWAN Q i
= bo
— R
Add your birthday! X & . N .
Let your contacts know when you're celebrating Pengajuan cuti baru dari BELDA MIFTAULI SIMANJUNTAK,

AMd..
Periode: 2026-05-29 s.d 2026-05-29
~ Alasan: Urusan Keluarga

LAE SISWAN

I Surat Cuti Digenerate Nama:

Mohon segera melakukan verifikasi.

x 10:53

mm INFO WEBINAR, WORKSH...

Rahayu: g 1 SEGERAHA.. (ZEDD £ Permohonan Cuti Disetujui
Komunitas Belajar Everpro ««+ 1047 Halo MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H.,
4§t g Ruang Ngobrol # Everpro ... Pengajuan cuti Anda telah disetujui oleh semua atasan.
Harits T: Oh iya media library ... @
Nomor: #433
== RUPLKPP 0934 £ Pegawai: MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H.
T‘ ! WW: WW joined the group vi.. ELELD %% Periode: 20?6—06«05 s.d 2026-06-08
) Lama: 2 hari
. INFO SEMINAR NASIONAL ¢+ 0522 i@ Alasan: Urusan Keluarga
DEWIATESHARRYAOEEIST: @ Terima kasih telah menggunakan sistem e-Cuti Pengadilan

Tinggi Medan. i
Webinar Nasional « Fri

= Photo @ * Surat Cuti Digenerate

Nama: MUHAMMAD YASSIR RANGKUTI, A. Md., S.H.
Jenis: Cuti Tahunan

Lama: 2 hari

Nomor: 226/KPT.W2.U/KP5.3/1V/2026

i KMP Konstruksi Club - KMP ..
ZLJ KMP Training Institut

Admin IT Tue
x: Pagi, apakah tte berpadu lag... o

Pelaporan Elektronik Peradilan... Tue

© Message

R Type here to search
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BAB X
PERMASALAHAN UMUM DAN SOLUSI

Tidak bisa login : Pastikan username dan password benar.

Data cuti tidak muncul : Periksa koneksi internet.

Tidak bisa mencetak surat  : Pastikan cuti telah disetujui.

Jika menemukan permasalahan lainnya terkait aplikasi atau penggunaan aplikasi cuti

lae siswan, agar mengirimkan ke email muhammad9yassir9rangkuti@gmail.com
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BAB XI
PENUTUP

Dengan adanya aplikasi pengajuan cuti ini diharapkan proses administrasi cuti pegawai
dapat berjalan lebih efektif, efisien, dan transparan. Pengembang sangat
mengharapkan kritik dan saran yang membangun untuk peningkatan kualitas dari

aplikasi cuti Lae Siswan Pengadilan Tinggi Medan.

24 | Panduan Praktis Aplikasi Lae Siswan

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.




		2026-05-30T11:56:52+0700
	Medan
	Ditandatangani Oleh  Muhammad Yassir Rangkuti A.Md., S.H. menggunakan Sistem Informasi Mahkamah Agung RI V2




